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CAIET DE SARCINI
Servicii de organizare a evenimentului ,Caravana copiilor 2024”

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul
cerintelor minime pe baza cirora fiecare ofertant va intocmi oferta tehnici si financiara,
facand parte integrantd din documentatia de atribuire, in vederea participarii la
procedura proprie privind achizitia pubhca de servicii prevazute in Anexa 2 din legea nr.
98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare. ‘

Obiectul prezentului caiet de sarcini il constituie achm;la serviciilor necesare
organizarii evenimentului ,,Caravana copiilor 2024”, in aer liber, in mumc:lplul Galati.

Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini vor fl considerate minime si
obligatorii. In acest sens, orice oferti prezentata, care se abate de }a prevedenle
prezentului caiet de sarcini, va fi luata in considerare, dar numai in masura in care
propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerml;elor minime
din acest caiet de sarcini.

|. DATE GENERALE

\
|
o Date de identificare ale institutiei: \
Autoritate contractanta: Municipiul Galati;
Adresa: Strada Domneasca nr. 54, cod postal 800008, jud. Galati;
Telefon: +40 236 307 720;
Fax: +40 236 461.460; |
E-mail: licitatii@primariagalati.ro, webmaster@primariagalati.ro;
Web: www.primariagalati.ro;

o Denumirea contractului: «Servicii de organizare a evenimentului ,Caravana
copiilor 2024” »;

Descrierea serviciilor: conform caietului de sarcini;

Procedura de atribuire: procedura proprie;

Criteriul de atribuire: "pretul cel mai scazut™;

Valabilitatea ofertei este de 90 de zile de la termenul limita de primire a ofertelor;

Valoarea estimata este de 120.000 lei fara TVA; (

Sursa de finantare: bugetul local;

Cod CPV: 79952000-2- "Servicii pentru evenimente".

O o o0 0o 0 o0 o0

Modul de prezentare a ofertelor

O

Ofertele se vor transmite la adresa de e-mail licitatii@primariagalat

n plic sigilat si

|

\

%.ro sau se vor
depune la sediul primariei Municipiului Galati, la Registratura Generald, in
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stampilat, continand Documentele de calificare, Propunerea tehnica, Oferta financiara in
2 (doua) exemplare, iar pe plic se va mentiona: ;

“Ofertd pentru procedura de achizitie in vederea atribuirii contractilui de servicii
«Servicii de organizare a evenimentului »Caravana copiilor 20247»".

Propunerea tehnica trebuie intocmita astfel incat s3 reiasi c3 ofertantul a inteles

complexitatea contractului ce urmeazi a fi atribuit. :

Oferta trebuie sa contind in mod clar si fard echivoc toate serviciile solicitate in

caietul de sarcini. 1

Planul de prestare a serviciilor privind organizarea evenimentului:

- Descrierea detaliatd a fiecdrei activititi in parte din cadrul evenimentului, conform
cerintelor din caietul de sarcini;

- Descrierea detaliata a etapelor propuse de ofertant pentru realizarea activitatilor din
cadrul evenimentului; :

- Descrierea facilitatilor suport (resurse tehnice, logistice, administrative etc.; resurse
umane) pe care ofertantul le poate pune la dispozitie, in scopul realizarii activitatilor
solicitate prin caietul de sarcini; :

- Etapizarea fiecarei activitati/fiecarui tip de servicii din cadrul evenimentului descris,
ludndu-se in considerare timpul necesar;

- Evidentierea momentelor din cadrul evenimentului prin prezentarea unui grafic de
activitati in cadrul ofertei tehnice, activitatile fiind organizate pe categorii i pe ore,
astfel incat sa reiasa in mod clar serviciile prestate; ]

- Programul final poate suferi mici modificari, acesta fiind definitivat §i aprobat de
autoritatea contractanta ulterior semnarii contractului de achizitie publica de servicii;
programul va fi respectat intocmai de citre ofertantul desemnat ‘castigator al
procedurii de achizitie, fard costuri suplimentare pentru autoritatea contractantd; in
acest sens, orice modificare a programului va fi comunicati prestatorului cu minimum
48 de ore inaintea datei stabilite.

Il. CONDITII MINIME DE PARTICIPARE

Pentru calificare, ofertantii trebuie s& indeplineasca cel putin urmatoarele cerinte
minime:
» Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare):
Persoanele juridice/fizice romane vor depune:

- Certificat Constatator eliberat de Ministerul Justitiei, Oficiul Nationallal Registrului
Comertului. Certificatul constatator trebuie sd certifice faptul cd obiectul de
activitate al ofertantului_include activititi _principale si_secundare ce fac
obiectul achizitiei publice.

- Pentru ofertantii a caror forma de organizare este alta, decit societate comercial
cu raspundere limitatd sau societate pe actiuni, este necesara prezentarea
documentelor edificatoare, care si dovedeasci forma de inregistrare ca persoana
fizica sau juridica si, dupa caz, de atestare ori apartenenta din punct de vedere
profesional, in conformitate cu prevederile din tara in care ofertantul este stabilit
(ex.: Asociatiile si Fundatiile vor prezenta actul de inregistrare! in Registrul
Asociatiilor si Fundatiilor, Statutul si Actul Constitutiv). 3
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>  Ofertantul trebuje si aiba ca obiect de activitate minimum un

ul dintre cele

enumerate mai jos:

* Activitdti recreative si distractive - cod CAEN 9329;
» Activitati suport pentru interpretare artisticd (spectacole) - cod

>  Ofertantul trebuie si aiba experientd similard n unul din
activitate prezentate anterior — dovedit prin prezentarea a cel puti

CAEN 9002;

domeniile de
N un contract

similar, finalizat in ultimii trei ani, anteriori prezentului eveniment.

» Ofertantul trebuie si prezinte certificatele de atestare fj

scala privind

indeplinirea oblig
rezulte ca si
ofertei (origi

atiilor fiscale catre bugetul de stat si bugetul loca
-a indeplinit obligatiile fiscale scadente la luna anterio
nal/copie conform cu originalul).

»  Ofertantul trebuie si facj dovada ca are angajati calificati pent

| din care sa
ard depunerii

ru_activitatile

din codurile CAEN mentionate mai sus.

>

Notd: Documentele si cerintele prezentate mai sus {(documente
reprezinta conditii minime, care trebuie indeplinite integral de ofertant.

IN. OBIECTIVE GENERALE ALE ACHIZITIEI

Municipalitatea intentioneazi s3 achizitioneze servicii

Ofertantul poate sa incheie acorduri de parteneriat/asocieri cu alt
ajutorul carora poate si duci la indeplinire toate cerintele din prezentul cai

de oregan

e entitati, cu
et de sarcini.

de calificare)

izare a unui

eveniment pentru Ziua Internationali a Copilului.
Obiectivul urmarit prin prezentul caiet de sarcini este desfasurar

optime a unui eveniment prin care sunt celebrati copiii ~ acest simbo
de a

puritatii, fiind totodata celebrate $i drepturile copiilor de a fi protejati,
cele mai bune conditii de viata si de a participa la activitati cult
artistice. Acest obiectiv va fi realizat printr-o gama de servicii,

inedite pe parcursul intregii zile de 1 lunie $i care vor antrena co
activitati educative si distractive, in aer liber.

ural

Tema evenimentului va fi ,Caravana copiilor 2024”
numai ei) in Tara Minunatd a Copildriei,
municipiul Galati.

Perioada: ziua de 1 iunije 2024, intre orele 10:00 - 21:00.

Locatie: Gradina Publici din municipiul Galati (sau o altd locatie, pro
autoritatea contractanta, pastrand aceleasi servicii).

IV. SERVICH SOLICITATE

Ofertantul va prezenta o intrea
cadrul evenimentului, pe parcursul intre
varste in activititi educative si distractive, in aer liber.

ofertantului (a prestatorului de servicii de organizare a evenimentului) vo

care vor c
piii de dife

- copiii vor fi as
de catre organizatorii ever

ga gama de servicii, care vor crea momer
gii zile si care vor antrena copii
in propunere

ea in conditii
universal al
se bucura de
2, sportive si
fea momente
rite varste in

€

teptati (si nu
rimentului n

pusa de catre

1te inedite in
I de diferite
a tehnica a

ritrebui sa se
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regaseasca toate Categoriile de prestdri de servicii, enumerate in acest capitol al
caietului de sarcini,

IV.1. Servicii artistice

a. Servicii de prestari artistice cu cel putin 20 de artisti, care vbr fi animatori
Cu experienta, unii dintre ei reprezentand mascote/personaje/eroi  ai
filmelor si desenelor animate, din lumea basmelor romanesti si
internationale. Acestia vor interactiona cu copiii §1 vor prezenta momente
artistice, parade stradale, demonstratii de dans, concursuri si jocuri de
grup:

o Artisti pe catalige;

Papusi uriase;

Artist cu baloane uriase de sipun;

Artisti costumati in mascote;

Artisti costumati in personaje de povesti;

Artisti pictura pe fata (face painting);

Artisti modelare baloane;

Artisti prezentatori/animatori;

b. Ateliere de creatie pentru copii, expozitii;

C. Ateliere cu jocuri de logici, perspicacitate, memorie si inteligentd pentru
copii (sah, puzzle, globul pamantesc, moara etc.);

d. Ateliere pictura pe fata (face painting);

e. Jocuri si concursuri care vor stimula interactiunea dintre parinti si copii;

f. Jocuri si concursuri desfasurate in diferite zone din spatiul alocat
evenimentului, care se adreseazi anumitor categorii de varste ale copiilor
(2-4 ani, 5-7 ani, 8-11 ani, 12-14 ani, 14-18 ani);

8. Statui vivante - minimum 6 artisti;

h. Spectacol - piesi de teatru pentru copii si tineret.

OO0 00 o000

o]

IV.2. Servicii de activitéti sportive

Va fi instalat, intr-o zonj din spatiul alocat evenimentului, un turn mobil de
escalada, cu sistem automat de asigurare, cu capacitate de catirare pe 3
laturi, 5 persoane (copii) simultan, pentru o greutate total3 a cataratorilor
de minimum 15 kg - maximum 110 kg; dimensiuni turn de escalada montat: L
= 6 metri, W =5,3 metri, H = 9,4 metri si H de catdrat = 8 metri; dimensiuni
turn de escalada nemontat (pe drum): L = 9,2 metri, W = 2,2 metri siH=2,9
metri (unde: L - lungimea; W - (atimea si H - inaltimea).

IV.3. Servicii de scenotehnici §i de sonorizare

Prestatorul va asigura instalatii de sonorizare complete, de minimum 115 db,
care sd poata acoperi activitatile desfasurate zonal si care pot fi impartite in
instalatii individuale.

IV.4, Servicii conexe

Prestatorul va asigura:

a. Pictori §i materialele necesare activitatii de face painting, pentru minimum
300 de copii; :

b. Materiale/consumabile pentru toate Jocurile/activitatile propuse;

c. Creta coloratd pentru minimum 300 de copii; :

Str. Domneasca nr. 54, Camn, 214, Et, 2, Galati, Romania
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d. Minimum 1000 de baloane colorate;

e. Echipamentele necesare catararilor si persoane responsabile s& gestioneze la
fata locului activitatea de la turnul de escalada; -

f. Montarea §i demontarea turnului de escalada;

g. Fotograf pentru realizarea de fotografii pe tot parcursul evenimentului, iar
fotografiile vor fi postate pe retelele de socializare ale Primariei
Municipiului Galati; '

h. Curatenia si igienizarea locatiei, dupa incheierea evenimentului;

i. Paza pentru locatia evenimentulyi - conform cerintelor organelor abilitate,
CU prezentarea de cétre prestator a unei analize de risc si @ unui plan de
paza; '

j. Retea de alimentare-distributie de curent electric si cablurile aferente
pentru a conecta toate echipamentele;

k. Obtinerea de la UCMR-ADA a autorizatiei exclusive de utilizare a muzicii in
scop lucrativ, pentru organizarea evenimentului si achitarea contravalorii
obtinerii acestei autorizatii; achitarea citre UCMR-ADA si cétre celelalte
entitati a contravalorii taxelor pentru drepturile de autor; '

l. Servicii medicale de tip ambulanta B1.

Ofertantul va prezenta si include in Propunerea sa tehnicd toate elementele pe
care le considerd necesare pentru realizarea evenimentului,

Ofertantul va avea in vedere c3 este obligatia prestatorului de servicii de
organizare a evenimentului sa asigure logistica necesari, montarea echipamentelor si
amenajarea locatiei cu minimum 24 de ore inaintea inceperii evenimentului.

IV.5. Servicii de promovare

Prestatorul va propune un plan de promovare, pe care beneficiarul (autoritatea

contractantd) va trebui sa il aprobe.

Planul de promovare va cuprinde urmatoarele: :

- realizarea unui clip video $i a unuia radio de promovare de minimum 30 secunde si
difuzarea acestuia minim 10 aparitii; '

- Pe perioada contractului cu beneficiarul — chiar si atunci cand pe parcursul
evenimentului organizat nu sunt momente artistice — prestatorul va respecta
interdictia din partea autoritatii contractante de a face sau de a permite sd se
desfdsoare campanie politici prin distribuirea de materiale informative ori sub
orice alta forma.

Observatii!! _

In scoput promovdrii evenimentului, Prestatorul se obligd sd publice data) ora si locul
desfdsurdrii evenimentului in platforma online ,,Galati City App”. Publicarea informatiilor se va
face numai dupd semnarea contractului de prestdri de servicii de organizare a evenimentului si
dupd obtinerea avizelor de desfdsurare a evenimentului. Accesul pe platforma onlinle este gratuit
si se va face doar pe baza de inregistrare, prin adresa de e-mail indicatd de beneficiar.

V. CERINTE GENERALE $I CLAUZE CONTRACTUALE

a. Prestatorul va oferi o intreagd gama de servicii, care vor crea momente inedite
pe parcursul intregii zilei, antrenind copiii de diferite varste in activitati
educative si distractive, in aer liber.
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* asigurarea unei cantititi suficiente §i a unei calititi con
pentru echipamentele, materialele, instalatiile sau pentru alte

fie de naturd provizorie, fie definitive cerute de si pentru
contractului;
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b. Prestatorul este responsabil de respectarea standardelor referitoare la
securitatea si sanatatea in munca, la protectia mediului si a normelor ISU,

C. Prestatorul este responsabil de obtinerea avizelor si aproparilor de la
autoritatile competente — respectiv Inspectoratul pentru Situatii|de Urgenta al
judetului  Galati si Inspectoratul de Politie Judetean Galati — necesare
desfasurarii evenimentului, in conformitate cu prevederile legale.

d. Prestatorul va asigura transportul echipamentelor, al personalului implicat in
eveniment, al materialelor necesare sustinerii tuturor activitatilor ce se vor
desfasura pentru sustinerea acestui eveniment (de exemplu: cabluri, conectica
indispensabild functionirii instalatiilor de sunet etc.).

€. Prestatorul este responsabil de:

espunzatoare
le asemenea,
indeplinirea

* amenajarea atelierelor, a zonelor de jocuri, concursuri si parade;
* montajul si exploatarea echipamentelor pe tot parcursul evenimentului,

de la intrarea acestora in zona instalarii
respectiv iesirea acestora din locatie.

Prestatorul va desemna minimum un coordonator de eveniment,
colabora in permanenta cu reprezenta
Prestatorul are obligatia s& aducs
organizatorul evenimentului este Primaria Municipiului Galati.
- Prestatorul are obligatia si nu aduci niciun fel de prejudici

Primariei Municipiului Galati.
i. Prestatorul trebuie s isi asume responsabilitatea pentru:

lor si pand la demontarea lor,

iar acesta va

ntii desemnati ai autorittii contractante,
la cunostintd publiculyi faptul ca

i de imagine

* indeplinirea prestirii serviciilor in perioada stabilita prin contract;

* siguranta tuturor operatiunilor si metodelor utilizate in vedd

serviciilor contractate:

asigurarea resurselor

contractului;

calificarea personalului

activitatilor derulate pe

contractului.

j. Prestatorul are obligatia si su
contractate sunt indeplinite la standardele de calitate asumate p
Cu respectarea prezentului caiet de sarcini.

o umane cerute de si pentru

Contractul se incheie pani la finalizarea intelegerilor intre parti.

angajat pentru toate prestatiile
parcursul evenimentului, pe tpatd durata

rea prestarii
indeplinirea

din cadrul

pravegheze modalitatea prin care serviciile

nin oferta sa,

Prestatorul este pe deplin raspunzator de serviciile pe care le presteaza. in cazul in

care — din cauza neindeplinirii serviciilor (a nivelul de calitate ofertat
contractanta sufera prejudicii,
prejudiciilor create.

ofertei.
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VI. RAPORTARE

Prestatorul va furniza autoritatii contractante,

dupa desfasurarea
evenimentului,

un Raport Narativ insotit de toate documentele justificatj

si incheierea
ve (contracte,

facturi, procese-verbale de receptie etc.).
Acest document trebuie si fie redactat
aferente organizarii evenimentului se vor fi d
de o notd de certificare a serviciilor prest
autoritatii contractante odata cu raportul.
Raportul va avea o pagina initiald, care va includ
numele si adresa acestuia, titlul raportului (
emiterii raportului si perioada acoperita.
Raportul va avea atasate, de asemenea, CD-uri / DVD-uri cu
inregistrarile audio/video, aferente evenimentului.
Toate materialele foto - video pot fi utilizate de citre beneficiar ]
Municipiului Galati pe toate canalele oficiale, de tip retele de social
pliante, flyere, targuri de turism etc.

e: sigla operatorului (
cu referire la evenimentul re

Director,
Directia Relatii Publice
Cristi Marian Ochi

$i transmis numai dupa ce toate activitatile
erulat. Raportul Narativ trebu'p‘e sa fie insotit
ate, care va fi supusa aprobarii conducerii

prestatorului),
>spectiv), data

fotografiile si

in promovarea
zare, brosuri,

sef Serviciu Organiza
Valentin Munt

_

Intocm
consilier Anca Cr
1ex./04.04.2024

mLe Evenimente
anu

v

it,
stina Rus

%ﬂ/ét -C(?(
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